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izkoristimo potencial nevladnih organizacij




RAZPIS 

za podporo vključevanja nevladnih organizacij v pripravo in sooblikovanje zakonodajnih in programskih dokumentov
1. OSNOVNE INFORMACIJE 

1.1 Ozadje

V letu 2006 potekalo v Sloveniji pomembni procesi, ki bodo s svojimi učinki segali daleč v prihodnost. 
Smo sredi novega razvojno-načrtovalskega ciklusa: pripravlja se Državni razvojni program 2007-2013 (DRP) ter na njem temelječi Nacionalni strateški referenčni okvir za črpanje sredstev EU iz kohezijske ovojnice za Slovenijo in pripadajoči operativni programi. Hkrati je Vlada RS začela z uresničevanjem programa reform in v letošnjem letu bodo zastavljene spremembe, ki bodo lahko pomembno vplivale 
na nevladni sektor (npr. davčna reforma).

Po drugi strani pa je Vlada RS letos aprila sprejela nov Poslovnik, ki opredeljuje vključevanje civilne družbe kot sestavni del postopka priprave zakonodajnih aktov in drugih vladnih gradiv. Prav tako vključevanje civilne družbe opredeljuje tudi Metodologija za izpolnjevanje in spremljanje izjave o odpravi administrativnih ovir in sodelovanju zainteresirane javnosti, ki je tudi stopila v veljavo marca letošnjega leta. 
Zgoraj navedeni procesi in spremembe so za nevladne organizacije in za sektor kot celoto priložnost za pozitivne rešitve in za boljšo uveljavitev sektorja v prihodnje. Namen tega razpisa je prav podpreti aktivno in strokovno vključevanje nevladnih organizacij v te procese. Sofinanciranje bo potekalo v okviru triletnega programa Dobra družba, katerega cilj je izboljšati pogoje delovanja nevladnih organizacij (NVO) v Sloveniji. Razpis sodi v program podpore dialogu Vlada-NVO. Program finančno podpira sklad Trust for Civil Society in Central and Eastern Europe (www.ceetrust.org) (na kratko: Trust). Sklad Trust je bil ustanovljen, da podpre razvoj civilne družbe v Bolgariji, Češki republiki, Madžarski, Poljski, Romuniji, Slovaški in v Sloveniji. Temeljni cilj delovanja sklada je podpora oblikovanju nevladnega sektorja, da bo zmožen dolgoročnega obstoja in razvoja. Trust svoje poslanstvo izpolnjuje prek partnerskih organizacij v vsaki od omenjenih sedmih držav. V Sloveniji je partnerska organizacija Umanotera. Program Dobra družba namerava izboljšati pogoje za statusno, finančno in kadrovsko okrepitev organizacij civilne družbe in jim tako omogočiti, da prek prispevkov na različnih področjih dvignejo kakovost življenja v Sloveniji. Več o celotnem programu si lahko pogledate na spletni strani programa Dobra družba (www.dobradruzba.org). 

1.2 Namen razpisa

Razpis je namenjen podpori aktivnega vključevanja nevladnih organizacij v sooblikovanje zakonodajnih in programskih dokumentov, ki so v letošnjem letu v postopku priprave v Sloveniji: zakonodajni akti, nacionalni programi in politike ter dokumenti v sklopu priprave Državnega razvojnega programa 2007-2013 (DRP) ter na njem temelječi  Nacionalni strateški referenčni okvir za črpanje sredstev EU iz kohezijske ovojnice za Slovenijo in pripadajoči operativni programi. Glavni namen sofinanciranja je podpora nevladnim organizacijam za pripravo strokovnih prispevkov in komunikacijskih procesov pri oblikovanju ključnih razvojnih programskih dokumentov.

Nevladne organizacije in koalicije NVO (z jasnim nosilcem, ki bo podpisnik pogodbe) se lahko prijavijo za sodelovanje z naslednjimi prednostnimi temami:

a. ukrepi za razvoj in podporo nevladnemu sektorju  
· aktivna politika zaposlovanja v nevladnem sektorju, 
· podjetništvo v nevladnem sektorju, 
· davčna reforma, ki bo stimulativna za nevladne organizacije,
b. razvojno sodelovanje in čezmejna humanitarna pomoč,

c. trajnostni razvoj (uravnotežen družbeni, gospodarski in okoljski razvoj),
d. človekove pravice,
e. kultura.

Pričakovani so sledeči rezultati in učinki razpisa:

· večja kakovost nastajajočih dokumentov in višja stopnja družbenega soglasja glede njihovih vsebin,

· vključevanje rešitev, ki bodo podpirale razvoj nevladnega sektorja v okviru novih programov in zakonodajnih aktov, kar bo prispevalo k bolj razvitemu nevladnemu sektorju, višji stopnji zaposlenosti, višji kakovosti storitev in višji stopnji demokracije,

· izboljšane možnosti in sposobnosti za vključevanje NVO v pripravo programskih dokumentov, pomembnih za državno in regionalno raven,

· oblikovani in usklajeni strokovni vsebinski prispevki v okviru zgoraj navedenih tem, posredovani pripravljavcu (resornemu ministrstvu oz. službi vlade RS) relevantnega zakonskega akta ali programskega dokumenta.
1.3 Razpoložljiva finančna sredstva 

Celoten sklad za podporo NVO na tem razpisu znaša 11.000.000 sit, za podporo posameznemu projektu pa je na voljo najmanj 500.000 sit in največ:  

· 4.500.000 sit za teme pod točko a, 
· 2.500.000 sit za teme pod točko b, 
· 1.500.000 sit za teme pod točkami c, d in e).
1.4 Potek razpisa in čas trajanja dejavnosti

Sofinancirane bodo dejavnosti, ki bodo potekale v obdobju od 15. junija do 31. decembra 2006.

2. POGOJI ZA  PRIJAVO 

Na razpis se lahko prijavi organizacija, ki bo tudi podpisnik pogodbe in bo odgovarjala za izvedbo projekta. 

Zaželeno je, da organizacija sodeluje v koaliciji s partnerskimi organizacijami, ki svojo namero izrazijo pisno. Koalicije so lahko formalne ali neformalne. Prednost pri financiranju bodo imele organizacije, ki delujejo v koaliciji.

Partnerske organizacije v koaliciji morajo aktivno sodelovati pri pripravi in sooblikovanju vsebinskih prispevkov. Partnerske organizacije so upravičene do kritja stroškov na isti način kot prijaviteljska organizacija v primeru, da zadostijo istim pogojem kot prijaviteljska organizacija, ki so navedeni v točki 2.1.

2.1. Primerne organizacije

Upravičenost organizacij do oddaje ponudbe za razpis je pogojena s sledečimi pogoji: 

· biti mora pravna oseba, ki je poslovno sposobna skleniti veljavno pogodbo,

· sedež organizacije je v Sloveniji (na primer za Mednarodne organizacije),

· je direktno odgovorna za vodenje aktivnosti (se pravi niso samo posrednik),

· v statutu ali ustanovnem aktu mora biti organizacija opredeljena kot nepridobitna,

· je neodvisna od javnih institucij, političnih strank, verskih skupnosti ali gospodarskih organizacij (glede na ustanoviteljstvo, upravljanje in financiranje),
· nikoli ni bila in ni v sodnem postopku povezanim z opravljanjem poslovnih dejavnosti, vključno z neizpolnjevanjem davčnih obveznosti,

· da ni v stečajnem postopku.

2.2 Primerne aktivnosti 

Do sofinanciranja so upravičene naslednje aktivnosti z namenom sooblikovanja programskih dokumentov: 

· strokovno delo, 

· izvedba seminarjev, delavnic, fokusnih skupin, konferenc, 

· izvedba komunikacijskih aktivnosti za javnosti,

· priprava in izdaja strokovnih gradiv.

Iz sredstev se nikakor ne smejo kriti aktivnosti, ki niso neposredno vezane na pripravo oz. komuniciranje vsebinskih prispevkov. 

2.3 Upravičeni stroški in višina stroškov

Vsi predvideni stroški morajo biti namenjeni izključno pripravi strokovnih prispevkov in podpornim komunikacijskim procesom pri sooblikovanju konkretnih programskih dokumentov. 

Upravičeni stroški so: honorarji članov NVO, vključenih v koalicijo, stroški administrativne pomoči (asistent, računovodstvo), honorarji strokovnjakov, ki izvajajo posamezne aktivnosti, materialni stroški delovanja v deležu, ki ustreza aktivnostim priprave dokumentov, stroški vezani na delavnice (najemnine, oprema, materiali, tiskovine), potni stroški in dnevnice, tiskovine in distribucija, izdelava neodvisnih strokovnih podlag.

Honorar za strokovnjake na dan naj praviloma ne presega 40.000 sit bruto. Stroškovnik se pripravi v tolarjih. 

3. NAVODILA ZA PRIJAVO 

3.1 Splošni napotki

Prijavo je potrebno izpolniti na obrazcih prijave (priloge). Prijave morajo biti izpisane na računalniku, 
v slovenskem jeziku in oddane v 1 originalu ter 3 kopijah in sicer v zaprti kuverti, na kateri je napisan naslovnik, pošiljatelj ter označba »RAZPIS NVO«.

3.2 Prijava

Prijavitelji morajo priložiti prijavo v predpisani obliki, ki je priložena v prilogah A, B, C in izjavo ter priloge. Prosimo, da obrazcem sledite natančno in da jasno opišete, kaj je vaš namen, predvsem pri aktivnostih. 

Za popolno prijavo morajo biti izpolnjene in priložene naslednji elementi:

· Priloga A: Prijavni obrazec v word obliki

· Priloga B: Obrazec za proračun v excel obliki

· v kolikor gre za koalicijo: Priloga C: Izjava o nameri za sodelovanje v koaliciji 
(izjavo izpolni in podpiše vsak izmed partnerjev v koaliciji!)

· Izjava prijavitelja o resničnosti in točnosti podatkov, navedenih v prijavi in seznanjenosti s pogodbo

· Dokument, ki priča o pravnem statusu prijavitelja: 

Statut ali akt o ustanovitvi prijavitelja in potrdilo o registraciji prijavitelja
· Seznam članov koalicije NVO, ki se prijavlja za sofinanciranje (v kolikor gre za koalicijo)

Naročnik, Umanotera, si pridržuje pravico od prijavitelja zahtevati, da v maksimalnem roku 48 ur dostavi morebitna manjkajoča dokazila.
3.3 Oddaja prijave 

Na poštni naslov

Umanotera, Slovenska fundacija za trajnostni razvoj

Pripis: »RAZPIS NVO« 

p.p. 4440

1000 Ljubljana 

Za dostavo 

Umanotera, Slovenska fundacija za trajnostni razvoj

Ljubljana, Metelkova 6, drugo nadstropje, soba 41, 

Organizacije morajo poslati oziroma dostaviti vse omenjene dokumente v 1 originalu in 3 kopijah. 

3.4 Rok za sprejem prijav

Vse prijave morajo na sedež Umanotere prispeti do 29. maja do 12h. Vse prijave, ki bodo prejete po tem roku, ne bodo upoštevane, četudi poštni žig pokaže, da so bile oddane pred tem napovedanim rokom. 

3.5 Dodatna pojasnila  

Za vsa dodatna pojasnila glede razpisa se prosim obrnite na Gajo Brecelj, na tel. 01 439 71 00 ali pa na el. naslov info@umanotera.org - odgovorov glede relevantnosti ne bomo podajali.
3.6 Obveščanje o odločitvi  

Organizacije, ki se bodo prijavile na razpis, bodo o rezultatih ocenjevanja pisno obveščene predvidoma najkasneje dva tedna po roku oddaje prijave. Odločitev o sofinanciranju je dokončna.
3.7 Pogodbene obveznosti  

Izbrane organizacije bodo predlog pogodbe prejele predvidoma najkasneje dva tedna po roku oddaje prijave. 
4. OCENJEVANJE 

Prijave bodo ocenjene v okviru tričlanske ocenjevalne skupine, na podlagi prej pripravljenih kriterijev, in sicer: 

4.1 Administrativna ustreznost 

Če prijava ustreza vsem administrativnim pogojem, se uvrsti v nadaljnji postopek ocenjevanja. V nasprotnem primeru bo zavrnjena. Administrativni pogoji so: prijava prispela pravočasno, prijava vsebuje vse potrebne dokumente (prijavnico, izjave, finančni del in priloge), v paketu so na voljo 1 original in 3 kopije, prijava je natipkana in v slovenščini, navedeni stroški so upravičeni in v obsegu, ki ga predvideva razpis. 

4.2 Ustreznost organizacij, ki se prijavljajo in kakovost koalicije 

Pri tem bo ocenjena skladnost s točko 2.1.

4.3 Ocenjevanje kakovosti predlogov in koalicij

Ocenjevanje kakovosti predlogov, vključno s stroškovnikom, bo temeljilo na naslednjih kriterijih vrednotenja: 

1. Relevantnost (če organizacija pri kriteriju relevantnosti ne doseže 75 odstotkov, je izključena iz nadaljnjega ocenjevanja):
· glede na namen razpisa
· glede na potrebe na nacionalnem in regionalnem nivoju
· glede na potrebe ciljnih skupin
· ali predlog vsebuje določene elemente dodane vrednosti, kot so inovativnost, primeri dobre prakse: možnost širše uporabe rezultatov ali metodologije, ipd.

2. Sposobnost organizacije (in koalicije): 

· reference in vloga organizacije
· strokovne izkušnje organizacije in partnerjev (koalicijskih ali drugih)
3. Metodologija:
· ustreznost akcijskega načrta 

· strokovni del

· komunikacijski del
· vključevanje partnerjev

· način merjenja uspešnosti

4. Finančna učinkovitost:
· predvidena sredstva ustrezajo aktivnostim in so potrebna za izvedbo

· razmerje med ocenjenimi stroški in pričakovanimi rezultati je zadovoljivo
5. PRILOGE K RAZPISU:
Priloga A: Prijavni obrazec v word obliki

Priloga B: Obrazec za proračun v excel obliki

Priloga C: Izjava o nameri za sodelovanje v koaliciji (izpolnijo vsi partnerji v koaliciji)

Priloga D: Osnutek pogodbe (zgolj v informacijo)
Priloga E: Obrazec za končno poročilo (zgolj v informacijo)
	Priloga A Prijavnica 
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Prijavnica za podporo vključevanja nevladnih organizacij v pripravo in sooblikovanje zakonodajnih in programskih dokumentov
(obrazec prosimo izpolnite v elektronski obliki)

Naslov projekta
Področje prijave (prosimo označite):

· ukrepi za razvoj in podporo nevladnemu sektorju 

· razvojno sodelovanje in čezmejna humanitarna pomoč

· trajnostni razvoj 

· človekove pravice

· kultura

· drugo_________________________

1. Podatki o prijavitelju 

1.1. Osnovni podatki 



	Ime ali naziv prijavitelja:
Skrajšano ime prijavitelja ali kratica: 

Ulica in kraj: 

Tel. št:

Faks št:

E-pošta:

Spletna stran (če obstaja):

Pravni status prijavitelja:
Davčna številka prijavitelja: 

Št. redno zaposlenih:

Št honorarnih delavcev:

Leto ustanovitve:

Prihodek v letu 2005:

Ime in priimek ter položaj pooblaščene osebe za pravne posle organizacije: 

Ime in priimek ter položaj odgovorne osebe za prijavo: 

1.2. Finančni podatki
Naziv finančne organizacije, kjer ima prijavitelj odprt račun:

Naslov:

Vrsta in številka računa:




2. Predstavitev prijavitelja (in koalicije)

	Kratka splošna predstavitev prijavitelja (poslanstvo, aktivnosti itd. – največ 1000 znakov):



	Reference (do 5 najpomembnejših referenčnih projektov na področju prijave v zadnjih 5 letih z navedeno vlogo prijavitelja):



	Strokovne izkušnje organizacije (do 5 projektov, če niso zgoraj navedeni v vlogi nosilca projekta):



	Strokovne izkušnje partnerjev (strokovni sodelavci, ki niso vključeni v koalicijo):



	Izkušnje prijavitelja iz koalicijskega sodelovanja:

	Strokovne izkušnje koalicijskih partnerjev (v kolikor gre za koalicijo):


    V primeru, da gre za koalicijo:

	Člani koalicije (institucije in/ali fizične osebe), ki bodo sodelovali pri oblikovanju prispevka: 

(na kratko predstavite vse organizacije in/ali fizične osebe, s katerimi boste sodelovali pri izvedbi dejavnosti: sedež organizacije, strokovno področje, ki ga pokriva, kratek opis projektov, ki so jih izvedli v zadnjih petih letih, kaj bodo prispevali na projektu in kakšen bo njihov delež)

	


3. Predstavitev načrtovane dejavnosti 

	3.1 Zakonodajni oziroma programski dokument, na katerega se nanaša vsebinski prispevek nevladne organizacije

	Naziv dokumenta:



	Naziv nosilca oz. pripravljavca (ministrstvo oz. vladna služba):



	Potek priprave (časovni okviri, faze):


	Faza, v kateri se trenutno nahaja dokument:



	Rok za oddajo vašega prispevka:



	Možnosti za sodelovanje z nosilcem oz. pripravljavcem:




	3.2 Relevantnost projekta za nevladni sektor oziroma za izbrano temo
(opišite problem, na katerega se projekt odziva in pomen dokumentov za nevladni sektor oziroma za trajnostni razvoj, razvojno/humanitarno pomoč, kulturo oz. izbrano področje in kakšen bo vpliv vašega prispevka)


	


	3.3 Metodologija
(na kratko opišite nosilce posameznih vsebin, metodo dela, predvidene naloge in časovno razporeditev dejavnosti)

	Akcijski načrt:
strokovni del:

aktivnost

nosilec

čas izvajanja

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

komunikacijski del:

aktivnost

nosilec

čas izvajanja

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



	Vključevanje parterjev:

	Način merjenja uspešnosti:


4. Stroškovnik 

4.1. Oblika: Stroškovnik pripravite (priporočamo pripravo v računalniškem programu excel) skladno s prilogo B in ga priložite prijavnici. Vsote natančno seštejte, kasnejših popravkov ne bomo upoštevali. 

4.2 Vsebina: glej prilogo B Stroškovnik 

	Izjava prijavitelja



	A/ Podpisani izjavljam, da sem seznanjen in da se strinjam s pogodbo za odobreno finančno podporo za financiranje.

B/ Podpisani izjavljam, da so vsi podatki predstavljeni v tej prijavi resnični  in točni. Izjavljam, da organizacije, ki projekt prijavljajo:

· nismo bile  obsojene  za  kaznivo  dejanje  v  zvezi  s  poklicnim  vedenjem  s  sodbo,  ki  je pravnomočna (res judicata) (tj. zoper katero ni možna pritožba); 

· nismo  krive  grobe  poklicne  napake, ki je dokazana s katerimikoli sredstvi, ki jih lahko organ upravljanja upraviči; 

· smo izpolnile obveznosti v zvezi s plačilom  davkov  v  skladu  s  pravnimi  določbami države, v kateri imajo sedež; 

· nismo krive  za  resne  lažne  navedbe  pri  dajanju  podatkov,  ki  jih  katerikoli  pogodbeni organi potrebujejo kot pogoj za udeležbo na javnem razpisu ali za sklenitev pogodbe; 

· s sodbo nikoli ni bilo razglašeno, da resno kršimo pogodbo, ker nismo izpolnile obveznosti v zvezi z drugo pogodbo z istim pogodbenim organom ali drugo pogodbo, ki se financira iz javnih ali drugih finančnih sredstev; 

· nismo poskušale dobiti zaupnih podatkov ali vplivati na izbirno komisijo ali organ upravljanja  med  postopkom  ocenjevanja  tekom  sedanjih  ali  predhodnih  razpisov  za oddajo ponudb. 

Ime: 

Položaj: 

Podpis:

Datum:


	Priloge, ki jih je treba predložiti ob prijavi 




	(1) Dokument, ki priča o pravnem statusu prijavitelja (akt ali statut o ustanovitvi),

(2) Seznam članov koalicije NVO, ki se prijavlja za sofinanciranje (v primeru, da gre za koalicijo)




Priloga C

	Izjava o nameri za sodelovanje v koaliciji



	Organizacija:

Odgovorna oseba:

Podpisani potrjujem, da omenjena organizacija sodeluje v koaliciji 

______________________________________________________________________ 

za potrebe oblikovanja vsebinskega prispevka NVO, ki bo vključen v pripravo naslednjega strateškega programskega dokumenta:

______________________________________________________________________ 

>> v izjavi naj bodo navedena tudi načela in pravila delovanja koalicije (uvod, namen in cilji, dejavnost, članstvo, načela delovanja, financiranje, začasna koordinacija)

Primer uspešne koalicijske pogodbe je objavljen med gradivom razpisa na spletni strani<<

Ime: 

Položaj: 





                Žig:

Podpis: 






Datum:




Priloga B Stroškovnik (primer- stroški so lahko tudi drugi)

	I. Stroški tehničnega dela projekta
	Enota
	Cena na enoto v tolarjih 
	količina
	Skupna vsota v sit

	1. Vodenje projekta
	 
	 
	 
	 

	1.1. plača vodje projekta
	na mesec
	 
	 
	 

	1.2. administracijska pomoč 
	na mesec
	 
	 
	 

	1.3. strokovnjaki 
	na dan 
	 
	 
	 

	1.4. potni stroški
	
	
	
	

	1.5. ostalo
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Aktivnost 1
	 
	 
	 
	 

	2.1. človeški viri 
	strokovnjaki
	 
	 
	 

	2.2. potni stroški
	letalska karta/avtobus/kilometrina
	 
	 
	 

	2.3. ostali stroški 
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	3. Aktivnost 2 
	
	 
	 
	 

	3.1. človeški viri 
	strokovnjaki
	
	
	

	3.2. potni stroški
	letalska karta/avtobus/kilometrina
	
	
	

	3.3. ostali stroški 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4. Aktivnost 3
	 
	 
	 
	 

	4.1. človeški viri 
	strokovnjaki
	 
	 
	 

	4.2. potni stroški
	letalska karta/avtobus/kilometrina
	 
	 
	 

	4.3. ostali stroški 
	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	SKUPAJ
	 
	 
	 
	 


Priloga D Osnutek Pogodbe 

POGODBA O DONACIJI 

Sklenjena med:

Umanotera, Slovenska fundacija za trajnostni razvoj, ustanova, Resljeva 20, Ljubljana, ki jo zastopa direktorica Vida Ogorelec Wagner 

in

(organizacija, naslov), (v nadaljevanju koristnik), ki jo zastopa ………………………, davčna številka ……………

1. člen
UGOTOVITVE

Pogodbenika ugotavljata, da je Umanotera pridobila sredstva od sklada Trust for Civil Society for Central and Eastern Europe za izvedbo programa Dobra družba, v okviru katerega se izvaja tudi podprogram Podpora dialogu Vlada-NVO. S sklepom uprave je bila na osnovi izbora na javnem razpisu za predlog projekta ……………………. odobrena finančna podpora za sofinanciranje.
2.  člen
IZVAJALEC IN TRAJANJE

Koristnik v projektu bo glavni izvajalec aktivnosti v okviru projekta iz 1. člena te pogodbe, ki je podrobneje opredeljen v projektni nalogi (priloga A), ki je sestavni del te pogodbe. Trajanje projekta je od ……do …………..

3.  člen
FAZNOST PLAČILA

Umanotera se zavezuje za izvajanje aktivnosti pri projektu s strani koristnika v skupni višini največ …………………….. SIT nakazati donacijo na račun koristnika številka TRR: ……………………, v sledečih fazah:

a) znesek v višini …………………… SIT (50 % celotnega zneska) na osnovi zahtevka za izplačilo s strani koristnika v roku 8 dni po podpisu pogodbe

b) znesek v višini ………………………… SIT (50 % celotnega zneska) v roku 8 dni od prejetja zahtevka in končnega poročila s strani koristnika (v skladu s 6. členom).

4.  člen
PRERAZPOREDITVE IN NENAMENSKA PORABA

Koristnik se zavezuje, da bo odobreno in nakazano donacijo uporabil izključno za izvedbo opisanih projektov. Za prerazporeditve sredstev med postavkami je potrebna predhodna odobritev Umanotere, na osnovi utemeljene prošnje s popravljenim stroškovnikom. V primeru nenamenske porabe denarja je koristnik dolžan nemudoma vrniti donacijo z zakonitimi zamudnimi obrestmi od prejema donacije do dneva vračila, Umanotera pa si pridržuje pravico zahtevati odškodnino za škodo, ki lahko nastane zaradi uporabe donacije v nedovoljen namen.

5.  člen
VODENJE DOKUMENTACIJE

V času do porabe zneska donacije se koristnik zavezuje ves čas voditi preostali znesek donacije ločeno od ostalih sredstev, izključno za namen, za katerega je bila donacija dana. Zabeležke v zvezi s projektom, skupaj s kopijami poročil, ki jih predloži Umanoteri in finančno dokumentacijo o porabljenih sredstvih, mora koristnik hraniti najmanj 5 let od končanja projekta in jih na zahtevo Umanotere oz. fundacije Trust predložiti na vpogled.
6. člen
POROČANJE

Koristnik v dogovorjenih rokih brez posebne zahteve Umanotere predloži poročila, zahtevke za izplačilo in veljavna dokazila o uporabi sredstev donacije, in sicer v obliki finančnega ter vsebinskega poročila. 

En mesec po končanem projektu (oziroma najkasneje 1. februarja 2007) koristnik pošlje končno poročilo, ki vsebuje vsebinski in finančni del. Finančni del vsebuje tabelo, ki jasno prikaže porabo sredstev v višini donacije, vsebovati mora fotokopije veljavnih računov za porabljena sredstva oz. mesečne liste z dnevnim opisom dela za zaposlene v okviru projekta. 

V primeru, da do roka, navedenega v prvem odstavku tega člena koristnik ne bo predložil veljavnih dokazil za celotni znesek donacije, bo porabljeno vsoto skupaj z zamudnimi obrestmi od dneva prejema donacije vrnil v roku 8 dni na račun Umanotere.

6.  člen
DODATNA DOKAZILA IN POJASNILA

Umanotera si pridržuje pravico po pregledu predloženih dokazil in ob morebitni ugotovitvi njihove nezadostnosti ali neustreznosti zahtevati dodatna dokazila, s katerimi bo koristnik izkazal porabo celotnih sredstev donacije, skladno s to pogodbo. V tem primeru bo Umanotera koristniku določila rok za predložitev dodatnih dokazil. 

Vse morebitne stroške v zvezi s to pogodbo in/ali izplačili ter morebitnimi vračili sredstev je v celoti dolžan nositi koristnik.

8. člen
KONTAKTNI OSEBI

Kontaktni osebi za spremljanje projektov iz 1. člena te pogodbe se določita:

· za koristnika ……………………………….,

· za donatorja Gaja Brecelj.

9. člen
LOGOTIP
Koristnik se zavezuje, da bo v okviru projekta uporabljal logotip dobra družba in ob vseh priložnostih jasno označil, da se projekt odvija v okviru programa Dobra družba in da sredstva za projekt prispeva sklad Trust for Civil Society for Central and Eastern Europe.

10. člen

Ta pogodba je napisana v dveh izvodih, vsaka izmed pogodbenih strank prejme po en izvod.

11. člen

Pogodbeni stranki bosta morebitne spora iz te pogodbe ali v zvezi z njo poskušali rešiti sporazumno, v primeru, da sporazum ne bo mogoč, bo o vseh sporih, ki izvirajo iz te pogodbe odločalo stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

Donator 
Koristnik 


Vida Ogorelec Wagner
……………………………………………

Umanotera,  
……………………………………………

Slovenska fundacija za  


trajnostni razvoj, ustanova








Ljubljana, ……………………………………………

Priloge k tej pogodbi, ki so sestavni del pogodbe:

A. Opis projekta iz 1. člena te pogodbe

B. Obrazec za končno poročilo
C. Vzorec zahtevka za plačilo

Priloga B: Obrazec za končno poročilo v okviru programa Dobra družba
Poslati na: Umanotera, p.p. 4440, 1000 Ljubljana
	Naslov projekta   
	


	Doseženi rezultati in učinki, medijska pozornost (priložite rezultate, kjer je to mogoče)

	


	Težave in spremembe na projektu (nepričakovani dogodki, itd)

	


Finančno poročilo

Pregled porabe donacije 

	Datum
	Namen/opis stroškov
	Znesek v SIT

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	SKUPAJ
	


Ljubljana,…………………………….




Vodja projekta

Mesečni pregled dela na projektu

(za zaposlene)
	Organizacija:
	

	Projekt:
	

	Ime in priimek zaposlenega:
	

	Mesec:
	


	Dan
	Ure
	Opis dela na projektu

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	21
	
	

	22
	
	

	23
	
	

	24
	
	

	25
	
	

	26
	
	

	27
	
	

	28
	
	

	29
	
	

	30
	
	

	31
	
	

	Skupaj
	
	


Podpis zaposlenega




Podpis direktorja
Datum: 
Priloga C: Vzorec zahtevka za plačilo 

Podatki organizacije:
Naslovnik:

Umanotera, Slovenska fundacija za trajnostni razvoj, ustanova

Program Dobra družba

Resljeva 20, p.p. 4440, 1000 Ljubljana

ID za DDV: SI39855171

Zahtevek za nakazilo sredstev 

po pogodbi o sofinanciranju projekta …………………. v višini …………………  sit.

Prosimo, da pogodbeni znesek nakažete na transakcijski račun št.:……..……….

Datum:







Podpis prejemnika:

Koalicija NVO – osnutek razpisa V1
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